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FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I.  SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus rajono socialiniy paslaugy centro finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés)
parengtos vadovaujantis 2002 m. gruodZio 10 d. Nr. IX-1253 | Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatymu® ir vélesniais jo pakeitimais, Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2003 m. geguZés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123 ,, D¢l minimaliy finansy kontrolés reikalavimy
patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. lapkri€io 29 d. jsakymu Nr. 1K-362
,,Deél Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymo Nr. 1K-123 | Dél
minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo® pakeitimo®, Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2005 m. geguZés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,,Dél biudZetiniy jstaigy buhalterinés
apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo*, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2015 m.
gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1K-389 , D¢l finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymo Nr. 1K-
170 ,Dél BiudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo®
pakeitimo® ir kitais teisés aktais.

2. Sios taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg jstaigoje ir jos daliniuose,
darbuotojy teises, parcigas bei atsakomybe finansy kontrolés srityje.

3. Finansy kontrolé atliekama atsizvelgiant | Vilniaus rajono socialiniy paslaugy centro
strateginius tikslus, jstaigos nuostatuose numatytas funkcijas, veiklos pobidj ir ypatumus, veiklos
rizika, organizacing struktiira, nustatyta apskaitos politika, apskaitos ir informacine sistemg, turto
apsaugos bukle ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

4. Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.



5. Taisyklése vartojamos sgvokos paaiSkintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos

vieSojo sektoriaus atskaitomybeés jstatyme, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatyme.

II. SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAX

6. Finansy kontrolé yra vidaus sistemos dalis, kuria siekiama uZtikrinti Gikinés veiklos
teisétumg ir finansy valdymo principy patikimumg. Finansy kontrole turi uZtikrinti, kad biity
igyvendinanti Sie tikslai:

6.1. buty efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas
valstybés ir savivaldybés turtas;

6.2. laiku bty gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné
atskaitomybé, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

6.3. bity laikomasi tesés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

6.4. vieSojo juridinio asmens turtas buty apsaugomas nuo suk&iavimo, i¥vaistymo,
pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteisety veikuy;

6.5. biity uZtikrinamas teisingas vieSojo juridinio asmens biudZeto sudarymas ir jo
vykdymas;

6.6. ukines operacijos buity atliekamos tik patvirtintos atsakingy darbuotoju;

6.7. visos {kinés operacijos biity laiku uZfiksuojamos apskaitos registruose, laiku

parengiama tiksli finansiné atskaitomybé ir kitos ataskaitos;

6.8. laiku biity sudaromos ir patvirtinamos islaidy samatos bei jy vykdymas;
6.9. darbuotojai laiku ir kokybiskai atlikiy savo pareigas finansy kontrolés srityje;

6.10. visi jsipareigojimai blity patvirtinti dokumentais.

II. SKYRIUS
FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI IR RUSYS

7. Finansy kontrole turi biiti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos pagrindinius
kriterijus:

7.1.  funkcionuoti nenutriikstamai;

7.2.  atlickama tinkamai — reikiama kontrolé reikiamoje vietoje, kontrolé turi biiti optimali,

nes per didelé kontrolé stabdo veikos procesus, o nepakankama kontrolé neuZtikrina tinkamo



rizikos valdymo ir rezultaty pasiekimo;

7.3.  atlickama racionaliai, jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti duodamos naudos;

74.  Kkontrolé turi biiti vykdoma atsizvelgiant j rizikos veiksnius — nustatyti ir jvertinti
rizikos veiksnius, vadovaujantis audity iSvadomis ir rekomendacijomis pasitarimy metu, siekiant,
kad jstaigos tikslai ir prisiimti vZdaviniai buty jgyvendinti;

7.5. priimti sprendimai dél valstybés arba Savivaldybés turto panaudojimo arba
prisiimamy jsipareigojimy ir tikinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima
atsekti nuo priemimo iki vykdymo pabaigos;

7.6.  turi buti latkomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiky.
Turtas turi biti nustatyta tvarka inventorizuojamas;

7.7. turi biti nustatytos ir patvirtintos priemonés, uztikrinangios kompiuterinés
informacineés sistemos sauguma.

8. Finansy kontrolé atlickama laikantis kontrolés nuoseklumo:

8.1. iSankstiné kontrolé — kontrolé, atlieckama prie§ jgyvendinant finansinius sprendimus,

kurie gali buti priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz kontrole darbuotojas. I3ankstinés
kontrolés metu nustatoma projekto, jsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, taip pat nustatoma,
ar 1€3os Siam tikslui numatytos samatoje, ar pakanka Iéy. Kontrolés tikslas yra nustatyti, ar tikiné
operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos atlikimu, yra tinkami parengti ir
ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy. Jos paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti lésy,
materialiniy vertybiy, vertinti, kiek skirta Ié3y ir kiek galima daryti i§laidy. Darbuotojas,
atsakingas uZ iSanksting finansy kontrolg, negali atlikti paskesniosios finansy kontrolés, ta¢iau gali
dalyvauti vykdant einamaja finansy kontrolg. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi biiti
atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo.

8.2. einamoji kontrolé — 1é5y naudojimo metu atlickama kontrole. Jos paskirtis — uZtikrinti,

kad léSos ir materialinés vertybés bility naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir
jtraukiamos | apskaita, kad teisingai blity sudaromos ir vykdomos i$laidy samatos.

8.2. paskesnioji kontrolé — kontrolé po vieSojo juridinio asmens sprendimy dél valstybés

ir Savivaldybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, kurios metu
tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis — patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirtj
naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar nebuvo teisés akty, vadovy
nurodymy pazeidimy ir piktnaudZiavimy. Paskesnioji finansy kontrolé¢ numato priemones jos metu
nustatytiems tritkumams paSalinti. Paskesniosios kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uz
iSankstine finansy kontrolg.

9. Turi biiti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t.y. vienas darbuotojas negali tuo padiu



metu biti atsakingas uZ Gikinés operacijos arba sprendimo dél valstybés arba savivaldybés turto
panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdyma, apskaitg.
10.  Istaigoje atsakingi darbuotojai pagal savo pareigybes uztikrina kompiuterinés

informacinés sistemos sauguma.

IV. SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

1. UZiSanksting finansy kontrolg — atsakingas Vilniaus rajono socialiniy paslaugy centro
vyriausiasis buhalteris (toliau — vyr. buhalteris).

12. Vykdydamas iSankstine finansine kontrole vyr. buhalteris:
12.1.  yra atsakingas uZ tinkamg apskaitos tvarkymo kontrolg, atsiskaitymy kontrole;

12.2.  sutikrina Okinés operacijos dokumentus, tuo patvirtindamas, kad ikineé operacija yra
teiséta, dokumentai, susij¢ su Gkinés operacijos atlikimu yra tinkamai parengti, ir kad jai atlikti
pakaks asignavimuy;

12.3. jei nustatoma, kad Ukiné operacija yra neteiséta arba, kad jai atlikti nepakaks
patvirtinty asignavimy, arba dokumentai yra netinkamai parengti, vyr. buhalteris grazina tkinés
operacijos dokumentus juos rengusiam darbuotojui;

12.4. raStu praneSa jstaigos vadovui, nurodydamas atsisakymo patvirtinti dokumentus
priezastis;

12.5. gauna i§ kity padaliniy arba darbuotojy rastiskus arba Zodinius paaiskinimus del
dokumenty tikinei operacijai atlikti parengimo bei dokumenty kopijas;

12.6.  vykdo kitg iSanksting kontrolg susijusig su tkiniy operacijy dokumentavimu, piniginiy
leSy apskaita, turto apskaita, jsiskolinimy apskaita, apskaitos registry sudarymu;

12.7. nurodo darbuotojams dokumenty, reikalingy buhalterinei apskaitai tvarkyti,
iforminimo ir pateikimo reikalavimus.

V. SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

3. Einamuosius apskaitos darbus vykdo jstaigos direktorius jsakymu paskirti atsakingi
darbuotojai pagal jiems pareiginése instrukcijose pavestas funkcijas.
14, Atsakingi uZ einamajg finansy kontrole — jstaigos direktorius.

15.  Atsakingi darbuotojai:



15.1.  tikrina ar visos atliekamos fikinés operacijos pasirasytos tik jgalioty asmeny;

15.2. rengia jstaigos biudZeto projekta, tikrina atskiry iSlaidy straipsniy apskaiiavimo
teisinguma, tikslingumg ir pagristuma;

15.3.  Kontroliuoja, kad Gkinés operacijos j apskaitos registrg biity jtrauktos tik vieng karta;
15.4. reguliariai sutikrina apskaitos registrus su apskaitos dokumentais;

15.5. atlickant Uking operacija laikosi Ukiniy operacijy atlikimo nuoseklumo — nuo
patvirtinimo jas atlikti iki jtraukimo j apskaitos registrus;

15.6.  prie$ jvedant apskaitos dokumentus | apskaitos registrus, sutikrina ankstesnius jra3us,
taip pat patikrina, ar tai vienintelis suraSytas dokumentas dél Sios operacijos ar tikinio jvykio;

15.7.  klaidas ir netikslumus, aptiktus apskaitos dokumentuose, nedelsiant istaiso jstatymy
nustatyta tvarka;

15.8. uztikrina piniginiy 1é8y apskaita;
15.9.  vykdo kitus teisétus jstaigos direktoriaus pavedimus.
16. [staigos direktoriaus paskirtas asmuo (vyresn. specialistas):

16.1. kaip pirkimy organizatorius, organizuoja prekiy ir paslaugy pirkimo konkursus,
patikrina perkamas prekes ir atliekamas paslaugas, pasira3o tiekéju iSraytas sgskaitas-faktiras;

16.2. nustatgs teikiamy paslaugy ar perkamy prekiy trikumus (pateikti netinkami
dokumentai, pateiktos nekokybiSkos prekeés, pazeisti terminai, neatitinka kiekiai ar pan.), pirkimy
organizatorius turi imtis veiksmy jiems palalinti. Kai néra galimybés istaisyti trikumy, apie tai
raStu informuoja jstaigos direktoriy, nurodydamas prieZastis, dél kuriy atsirado trikumai bei
pasiilymus dél tolesniy veiksmy. |staigos direktorius issiaidkina esama padétj, sprendzia dél
tolimesnio okinés operacijos atlikimo teisingumo. Jeigu Gikiné operacija vykdoma netinkamai,
sustabdo jos vykdyma,;

16.3. apskaitos dokumentus suraSo tkinés operacijos ar Gikinio jvykio metu arba po Gikinés
operacijos ar ikinio jvykio;

16.4. patikrina ar visos atliktos Gkinés operacijos ir tikiniai jvykiai turi pagrjstus apskaitos
dokumentus, jvertinus operacijos sustabdymo pasekmes bei Kitas aplinkybes, nurodo j3 testi
priimtiniausiu biidu;

17. Piniginiy lesy apskaita:

17.1. vyr. buhalteris periodiskai sutikrina banko i8rady ir apskaitos registry dokumentus;

17.2. vyr. buhalteris, apskaiCiuojantis darbo uzmokestj, atsako uz darbo laiko Ziniaraiéiy



registravimg, teisingg atlyginimy apskaifiavimg, imokéjimo Ziniara§tiy sudaryma. Pateikia
duomenis dél darbo uzmokescio pervedimo j darbuotojo asmenines sgskaitas bankuose.

18. [sipareigojimy apskaita, pirkimas:

18.1. jsipareigojimai jtraukiami j apskaitos registrus vyr. buhalteriui patikrinus, kad jie yra
teiséti ir pagrjsti apskaitos dokumentais;

18.2. apskaitos klaidos, turinCios jtakg jsipareigojimy vykdymui, taisomos iSragant
buhalterines paZymas;

18.3. debitoriy, kreditoriy inventorizavimas vykdomas mety pabaigoje, yra jforminami
tarpusavio suderinimo aktai ir inventorizacijos apyrasas;

18.4. vykdomas patikrinimas, ar sgskaitos-faktliros atitinka vieSyjy pirkimy jstatymo
reikalavimus, t.y. ar materialiai atsakingy asmenu vykdomi pirkimai yra teiséti ir pagrjsti.

19. Turto apskaita:

19.1. visas turto judéjimas (jsgijimas, perdavimas, pardavimas, nura§ymas irk t.) turi biiti

rodomas apskaitoje;
19.2. veiksmai, susije su turtu, turi biiti fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus;
19.3. nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, turi biiti apskaitomas apskaitoje;
19.4. turi biti aiski ir patikima turto i§davimo naudoti sistema;

19.5. turtas apskaitomas pagal atskaitingus asmenis, kurie atsakingi uZ turto naudojimg ir
saugojima. UZ jstaigos turty atsakingas direktorius. Jis atsako uZ pagal inventorizacijos aprasus,
perduoto turto naudojimg ir saugojima. Taip pat atsako uz kompiuterings technikos ir programinés
jrangos naudojimo kontrolg.

20. Registry sudarymas ir biudZeto vykdymas:

20.1. priimti ir patikrinti apskaitos dokumentai registruojami kompiuterinéje programoje

»BiudZetas VS,

20.2. gautas ilgalaikis, trumpalaikis turtas ir medZiagos bei piniginés léZos ir i$laidos
traukiamos j programa. Kas ketvirtj Savivaldybei yra pateikiamos ataskaitos, o mety pabaigoje —

balansas ir prie jo esan¢ios formos;

20.3. apskaitos dokumentai ir apskaitos registrai saugomi nustatyta tvarka.
21. Gauti asignavimai palyginami su biudZeto i$laidy vykdymo samata.

22. Kasiniy ir faktiniy i$laidy apskaita vedama pagal patvirtintus biudZeto ilaidy samatos
vykdymo i$laidas kas ketvirtj pagal samatose numatytus straipsnius.



23. Einamoji finansy kontrol¢ atliekama pastoviai. Istaigos direktorius, pasiraydamas
(vizuodamas) tkinés operacijos dokumentus, patvirtina, kad {kiné operacija yra teiséta,
dokumentai, susij¢ su Gikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir, kad jai atlikti pakaks
patvirtinty asignavimy 1é8y.

24. Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Buhalterinés apskaitos skyriaus vyr.
buhalteris, jstaigos direktoriaus nurodymy nevykdo jeigu su tuo susijusios tkinés operacijos
priestarauja teisés aktams arba jy vykdymo i§laidos nenumatytos samatoje, ir apie tai zodZiu, o, jei

reikia, ir ra§tu informuoja jstaigos direktoriy.

VI. SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSY KONTROLE

25. Istaigoje paskesniaja finansy kontrolg atlicka pats jstaigos direktorius.

26. Istaigos direktorius, atlikes paskesnigjg finansy kontrole ir nustates, kad ir kiti
darbuotojai kontrolés ir jos prieziliros metu nustate patvirtinty darbo procediiry ir reikalavimy
nesilaikymo atvejus, parengia kontrolés efektyvumo ataskaitg. Kontrolés efektyvumo ataskaitoje
turi bati nurodytas ataskaitiniais metais nustatytas klaidy ir netikslumy atvejy skai¢ius ir ju
pobidis.

27. Atlikdamas paskesnigjg finansy kontrole jstaigos direktorius:

27.1. perzitri balanso straipsniy pasikeitimus, i§laidy sgmatos vykdymo rezultatus,
perzvelgia atsiskaitymy biiklg ir aptaria tolimesne biudZeto asignavimy ir turto apskaitos strategija
su vyr. buhalteriu;

27.2. analizuoja gauta informacijg apie einamosios kontrolés metu nustatytus paZeidimus ir
trakumus, numato priemones ir veiksmus nustatytiems trikumams pasalinti, kad buty i§vengta ju

ateityje.

VII. SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR PRIEZIURA

28.  Vilniaus rajono socialiniy paslaugy centro direktorius yra atsakingas uZ finansy kontrolés
diegimg jstaigoje, uz tinkamy salygy sudarymg finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, vykdangiy
Siose Taisyklése nurodytas funkcijas, kvalifikacijos Iygj.



29.  Vilniaus rajono socialiniy paslaugy centro direktorius privalo organizuoti ir priziGiréti
finansy kontrolés eiga savo vadovaujamojoje jstaigoje, nuolat analizuoti jos efektyvumg ir uZtikrinti,
kad biity laikomasi Siose taisyklése nurodyty reikalavimy.

30.  Vilniaus rajono socialiniy paslaugy centro direktorius yra atsakingas uz darbuotojy
teigiamo pozilrio j finansy kontrole ir sglygy finansy kontrolei suktirima.

31.  Finansy kontrolés buklés ataskaita turi biiti pateikta Vilniaus rajono savivaldybés

administracijos Buhalterineés apskaitos skyriui.

VIII. SKYRIUS
UKINIU OPERACIJU VYKDYMO IR TVIRTINIMO KONTROLE

32.  Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Savivaldybés tarybos patvirtintu biudZetu,
patvirtintomis programy i§laidy samatomis ir Savivaldybes pasiraSytomis sutartimis.

33.  Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima biiklés analizg, 1e8y poreikio pagrindima,
ekonominius skai€iavimus ir reikiamy dokumenty parengima.

34. Uz ukinés operacijos sprendimo inicijavimg yra atsakingas jstaigos direktorius. Taip pat
pagal savo kompetencija sprendimg inicijuoja jgalioti darbuotojai, parengdami laisvos formos
tarnybinj prane§ima arba kitg sprendimg inicijuojantj dokumenta.

35. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dél jy priémimo bei atitinkamy pirkimy
procediiry vykdymas atlickamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu
numatytomis procediiromis ir vieSyjy supaprastinty pirkimy taisyklémis, juy pakeitimais ir kitais
teisés aktais.

36. Ukinés operacijos iSanksting finansy kontrole atlicka Vilniaus rajono savivaldybés
administracijos Buhalterinés apskaitos/BiudZeto planavimo skyriaus specialistas, kuris patikrina: ar
okiné operacija (atlickama jstaigoje) bus atlickama pagal Buhalterinés apskaitos/BiudZeto
planavimo skyriaus vedéjo patvirtintas programy samatas.

37. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu budu.

38. Einamosios kontrolés metu nustate neatitikéiy ar tritkumy (pateikti netinkami dokumentai,
pateiktos nekokybiskos paslaugos, nekokybiskai atlikti darbai, paZeisti paslaugy teikimo ar darby
atlikimo terminai, neatitinka kiekis, apimtys ar kt.), darbuotojas turi imtis veiksmy Sioms neatitiktims
ar trikumams paSalinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatyty trikumy ar neatitik&iy, darbuotojas

nedelsdamas ZodZiu informuoja jstaigos direktoriy. [staigos direktorius apie tai privalo rastu



informuoti Savivaldybés administracijg ir pateikti radytinj paai¥kinimg dél neatitikCiy ar trikumy
atsiradimo bei pasitlymus dél tolesnio sprendimo vykdymo.

39. [staigos direktorius, atsakingas uZ einamajg ir paskesniajg finansy kontrole, privalo
uztikrinti, kad visi tkinés operacijos vykdymo dokumentai bty laiku pateikti Buhalterinés apskaitos ir
BiudZeto planavimo skyriams.

40.  Ukinés operacijos dokumentai rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos buhalterinés

apskaitos jstatymu, Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintais apskaitos tvarky apragais.

IX. SKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

41. Vyr. buhalteris, gaves Uking operacijg pagrindZian¢ius dokumentus ir mokéjimams
atlikti reikalingus dokumentus (sgskaitas — faktiiras, sutartis ir kt.), patikrina ar jie pasira$yti, ar
teisingi duomenys jradyti j sgskaitg — faktiira, ar pakanka asignavimy.

42. Mokéjimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita — faktiira
arba iSankstinio apmokejimo sgskaita, suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo-priémimo
aktas, kiti reikalingi dokumentai.

43. Mokéjimy kontrolg vykdo vyr. buhalteris, jstaigos direktorius.

X. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Finansy kontrolés taisykliy veikima priZiliri ir nuolat analizuoja jstaigos direktorius ir vyr.
buhalteris,

45. Istaigos darbuotojai turi teis¢ direktoriui radtu teikti pasililymus dél finansy kontrolés ir
§iy Taisykliy tobulinimo.

46. Visi darbuotojai privalo laikytis iy Taisykliy, laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas,
iSvardintas Siose Taisyklése.

47. Darbuotojai uZ 8iy Taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.

48. Kiekvienas darbuotojas, pastebéjes Siy Taisykliy paZeidimus, apie tai privalo informuoti

istaigos direktoriy.




