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2018 m. rugpjicio 16 d. jsakymu Nr. 1-22

VILNIAUS RAJONO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus rajono socialiniy paslaugy centro (toliau — SP centras) viedyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vieSujy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Viesujy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2011 m. lapkri¢io 30 d. jsakymu Nr. 1S-174 D¢l perkanéiyjy organizacijy
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijy patvirtinimo®, bei kitais vieSuosius
pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojandiais teisés aktais.

2. Taisykliy paskirtis — uZtikrinti SP centrui vykdomy pirkimy teisétuma, laikantis
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy.

3. Taisykles nustato pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkg, kuri apima
poreikiy formavimg, pirkimy planavima, inicijavima ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma,
pirkimo sutarties sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima.

4. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama
pirkimy kontrolées priemones, SP centras vadovaujasi Siomis Taisyklémis, Viesujy pirkimy
istatymu, jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais.

5. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Pirkimo Organizatorius laikosi
konfidencialumo ir ne$alikumo reikalavimy.

6. Taisyklése vartojamos sagvokos:

Mazos vertés pirkimo paZyma — Cenfro nustatytos formos dokumentas, pildomas
pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams. MaZos vertés pirkimo paZyma
nepildoma, kai MaZos vertés pirkimas vykdomas apklausos biidu ir yra apklausiamas tik vienas
tiekéjas, o vieSojo pirkimo sutartis sudaroma rastu.

Pirkimy organizatorius — Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo
pirkimo komisija.

Pirkimy organizavimas — Centro direktoriaus veiksmai, kuriant sistemg, apimanéia
atsakingy asmeny paskyrimg, jy funkeiju, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria siekiama
tinkamo pirkimy ir pirkimy sutaréiy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas léSas ir
zmogiSkuosius isteklius.

Pirkimy planas — Centro parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy saraas.
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Pirkimy suvestiné — Centro parengta informacija apie visus biudZetiniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus, jskaitant maZos vertés pirkimus ir tuos, kurie numatyti Viesyjy
pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalyje (toliau — vidaus sandoriai). Si informacija kasmet iki kovo
15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, skelbiama CVP IS ir Centro interneto
tinklalapyje.

Pirkimy Zurnalas — Cenfro nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti Centro atliktus pirkimus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybines informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasitilg (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiangias Viesyjy pirkimy jstatymo
91 straipsnio 1 dalyje nurodytas staigas ir jmones), jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atliekamus darbus, uZzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty i§vady
rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Uz PO administravima Centrinéje vieSyju pirkimy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas,
turintis teis¢ Centrincje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti
duomenis apie Centro ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZiiira atsakingas asmuo — Centro
direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uZz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatymg Centrg, Centro vidaus dokumenty, susijusiy
su pirkimais, jskaitant Centro supaprastinty pirkimy taisykliy, parengima, derinimg ir, Centro
supaprastinty pirkimy taisykliy atveju, paskelbima, taip pat kity Centro dokumenty, privalomy
skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZitira.

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — Centro direktoriaus paskirtas
darbuotojas, atsakingas uZ biudZetiniais metais numatomy pirkti Centro reikméms reikalingy darby,
prekiy ir paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima.

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkantiosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuriam
vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkandiosios organizacijos
(toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.1t™
(toliau — CPO elektroninis katalogas).

7. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos Viedyjy pirkimy
jstatyme, kituose pirkimus reglamentuojan¢iuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobidZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakcijos
nuostatos.

II SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS



9. Planuoti numatomus pirkimus ateinantiems metams pradedama kiekvieny mety
ketvirta ketvirtj. SP centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, jvertings informacija apie poreikj
jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ir gaves informacija i§ Buhalterinés apskaitos ir veiklos
administravimo skyriaus vedéjo apie galimus skirti maksimalius asignavimus, vadovaudamasis
VieSyju pirkimy jstatymo ir Numatomo vieSojo pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta
VieSyju pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , apskaiciuoja
numatomy pirkimy vertes ir iki kalendoriniy mety kovo 1 d. pateikia tvirtinti Vilniaus rajono
socialiniy paslaugy centro direktoriui numatomy atlikti MaZos vertés viedujy pirkimy plang (toliau
— pirkimy planas) (1 priedas). Pirkimy planas vizuojamas Vilniaus rajono socialiniy paslaugy centro
vyr. buhalterés. Planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvestiné ne véliau kaip iki kovo 15 d. (o
plang patikslinus — nedelsiant) skelbiama Centringje vieSujy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau
— CVP IS) ir perkanciosios organizacijos interneto tinklalapyje, jeigu toks yra. Taip pat i§ anksto
skelbiami pirkimy, i¥skyrus maZos vertés pirkimus, techniniy specifikacijy projektai. Planas
perzitirimas kiekvieng ketvirtj ir prireikus tikslinamas.

10. Pirkimus inicijuoti gali Centro direktoriaus paskirtas asmuo. Pirkimo iniciatorius
SP centro direktorei teikia ParaiSka atlikti mazos vertés vie$ajj pirkimg (2 priedas), kurioje nurodo
poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby.

11. Uzpildyta paraiSka, suderinta su vyr. buhalteré, paraiska teikiama tvirtinti
perkanciosios organizacijos direktoriui, kuris jg pasiraSo ir priima vieng i§ sprendimy:

11.1. perkanciosios organizacijos vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti
PerkanCiosios organizacijos direktoriaus jsakymu, sudaroma vieSujy pirkimy komisija (toliau -
Komisija), jeigu yra poreikis organizuoti ir atlikti tarptautinius ir supaprastintus vieSuosius
pirkimus.

11.2. pavesti maZos vertés pirkimo procedras atlikti pirkimo organizatoriui.

12. Komisija savo veikloje vadovaujasi SP centro direktoriaus jsakymu patvirtintu
Komisijos darbo reglamentu. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Komisijos sekretoriumi
skiriamas vienas i§ Komisijos nariy.

13. Komisijos nariais ar pirkimy organizatoriais gali buti skiriami tik nepriekai’tingos
reputacijos, neSalidki asmenys, kurie turi pasiraSyti nesalifkumo deklaracija ir konfidencialumo
pasiZzadéjima.

14. SP centro direktorius turi teis¢ pavesti pirkimg vykdyti Komisijai,
neatsizvelgdamas j Apraso 11 punkto nuostatas.

15. Pirkimy organizatorius gali vykdyti supaprastintus pirkimus per Centring
perkanciajg organizacija (jei Centriné perkandioji organizacija yra sudariusi atitinkamy prekiy,
paslaugy ar darby preliminarigsias sutartis).

16. Komisijy nariai, ekspertai, darbuotojai, SP centro direktoriaus paskirti pirkimams
vykdyti, privalo pasiraSyti konfidencialumo pasiZadéjima ir nealiskumo deklaracija (3 priedas),
patvirtintg VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93.

17. Atlikus pirkimo proceddiras ir priémus spréndimq sudaryti pirkimo sutartj, pirkimy
organizatorius, parengia galutinj pirkimo sutarties projekts pagal pirkimo dokumentuose pateikty
projekta arba pirkimo sutarties sglygas.

18. VieSojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties
originalius egzempliorius teikia vieojo pirkimo laimétojui, pasiradyti.



19. VieSojo pirkimo laimétojas jam pateiktus du sutarties egzempliorius turi pasira§yti
bei grazinti Centrui ne véliau kaip per 5 darbo dienas. Esant objektyvioms aplinkybéms, Viesojo
pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius gali nustatyti ir kita sutarties pasira§ymo termina. Per
nustatyta terming nepateikus pasiraSyty minéty dokumenty, laikoma, kad pirkimo laimétojas
atsisaké sudaryti sutartj.

20. VieSojo pirkimo laimétojui nustatyta tvarka bei terminais pasiraius du originalius
pirkimo sutarties egzempliorius VieSojo pirkimo komisijos sekretoré ar kitas paskirtas Viedojo
pirkimo komisijos narys, arba Pirkimy organizatorius teikia juos Centro direktoriui.

III SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

21. Kai pirkimg atlieka pirkimo organizatorius, pildoma tiekéjy atrankos paZyma (4
priedas), iSskyrus atvejus, kai pasililyma pateikti praSoma vieno tiekéjo, kai pirkimas vykdomas
pagal maZos vertés pirkimy tvarkos apradg.

22. VieSojo pirkimo dokumentai, pirkimy atlikty naudojantis CPO elektroniniu
katalogu, paraiSkos ir rinkos tyrimy duomenys, pirkimo procediiry ataskaitos, jvykdytos ar
nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) ataskaitos, visy per kalendorinius metus
atlikty pirkimu, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos pagrindings sutartys, ir visy
per kalendorinius metus atlikty pirkimy, nurodyty Viesujy pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalyje,
bei maZos vertés pirkimy ataskaitos, konfidencialumo pasiZzadéjimai, nedali¥kumo deklaracijos,
registruojami (popieriuje arba skaitmeningje laikmenoje) ir saugojami Viniaus rajono socialiniy
paslaugy centre.

23. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSujy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas tipines formas bei
reikalavimus.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Laiméjusiy pirkimo dalyviy pasitlymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy
pakeitimai, taip pat pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai jg jvykdziusiy tiekéjy (tiekejy
grupés atveju — visy grupés nariy) ir ikio subjekty, kuriy pajégumais rémeési tiekéjas ir kurie su
tiekéju prisieme solidarig atsakomybe uZ pirkimo sutarties jvykdyma pagal VieSyjy pirkimy
istatymo 49 straipsnio 5 dalj (jeigu paZeidimas buvo padarytas dél tos pirkimo sutarties dalies,
kuriai jie buvo pasitelkti), sgralai skelbiami CVP IS, vadovaujantis Informacijos vie$inimo
Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprasu, patvirtintu Viedyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,Dél Informacijos vieginimo
Centringje vieSuyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apra$o patvirtinimo*.

23. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta
tvarka.




1 priedas

VILNIAUS RAJONO SOCIALINIY PASLAUGU CENTRO
METINIS VIESUJU PIRKIMU PLANAS 20 m.

Eil. | BVPZ Pirkimo Numatoma | Numatoma | Numatoma | Sutarties | Finansavimo | Pirkimo
Nr. | kodas objekto pirkimo pirkimo pirkimo trukmé Saltinis bidas
pavadinimas | verté ( be verte procediry
PVM) (su PVM) pradZia
1 2 3 4 5 6 7 8 9
(uz pirkimy planavimg atsakingo (parasas) (vardas ir pavarde)
asmens pareigos)
(perkanciosios (perkanciosios
organizacijos organizacijos vadovo
Sfinansininko pareigos) pareigos)
(parasas) (parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)

(vardas ir pavarde)

(data)



2 Priedas

VILNIAUS RAJONO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRAS

TVIRTINU

Vilniaus rajono socialiniy paslaugy centro
direktore

(parasas)

(vardas ir pavarde)

PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI
201 m. d. Nr.

Nemendéiné

1. Pirkimo objekto pavadinimas:

2. Pirkimo objekto apraSymas, ketinamy pirkti prekiy paslaugy ar darby savybés, kokybés
reikalavimai, techniniy specifikacijy projektai, juy pakeitimai ir teiktos pastabos (informacija
apie $iy projekty paviesinima):

3 Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukme su galimais
pratgsimais:

4 Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté Eur:

5. Numatoma pirkimo sutarties trukme, atsiZvelgiant j visus galimus pratesimus:
(nurodyti trukme dienomis/ménesiais/metais arba numatomgq sutarties pradzios ir pabaigos datg)

6. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai:
(nurodyti terminus dienomis ménesiais/metais arba datg)

7. Argumentuotas sitilomy kviesti tiekéjy saraas (jei pirkimas numatomas vykdyti apklausos
budu):

8. Siuloma tiekéjy pasitlymus vertinti maziausios kainos/ekonominio naudingumo vertinimo
kr iterijumi (reikiamq pabraukti)

9, Pirkimo budas:

10. Planuojama pirkimo pradZia:
(nurodyti datg arba ménesj)

(pirkimo organizatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)

(pareigos) parasas) (vardas ir pavarde)




3 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Budamas ,
(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu badu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Vie3yjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanCioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i3ai8kinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti saZininga konkurencija.

4. Esu jspetas, kad, pazeides §j pasiZadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)



VILNIAUS RAJON SOCIALIU PASLAUGU CENTRAS

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietoveés pavadinimas)

Budamas , pasizadu:
(pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais,
atlikti pareigas.

(pareigy pavadinimas)

2. PaaiSkéjus bent vienai i§ $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos,
artimos giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a8 arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés ry§iais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys,

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj
arba turtinj jnasg jame,

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procedfirose dalyvaujan¢io juridinio asmens bet kokios riifies

pajamy;

2.3. del bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas
ra$tu prane$ti apie tai mane paskyrusios perkanciosios organizacijos
vadovui ir nusiSalinti. (pareigy pavadinimas)

Man isaiSkinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés
rySiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai,
seserys ir juy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(parasas) (vardas ir pavarde)



4 priedas

VILNIAUS RAJONO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRAS

TVIRTINU

Vilniaus rajono socialiniy paslaugy centro
direktore

(parasas)
Beata Bartkiené
(vardas ir pavarde)

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.
Nemenéiné

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:

Apklausa atlikta: rastu Zodziu (pabraukti)

Informacija apie tiekéjus, jy siilomas perkamo objekto savybes ir kainas:

Fil. | Svarbiausi Zinomi duomenys apie Dalyvio sililoma perkamo | Informacijos $altinis (pvz.,

Nr. | tiekéja objekto kaina (Eur) ir skambinta telefonu 000 0000,
(suraSomi visi tiekéjai, | kuriuos buvo | kitos svarbios savybés internetas adresu www.cvpp.lt,
kreiptasi arba pas kuriuos buvo reklaminis bukletas (prideti
domeétasi perkamu objektu) bukletq arba pateikti nuorodg j
(pvz., pavadinimas, adresas, Jb kreiptasi 20XX-XX-XX rastu
telefonas, faksas, el. pasias, interneto Nr. XX ir pan.)
adresas)

Apklausa buvo atlikta vadovaujantis Vilniaus rajono socialiniy paslaugy centro mazos vertés
pirkimy tvarkos apra$o punktais: 21.1.1, 21.1.2,, 21.2.1

NUTARIU: (nurodomi sprendimai, pvz.,)
1. Atmesti ..... pasialymq, kadangi .....;

2. Laiméjusiu pripaZinti pasiilymg.
(nurodyti dalyvj)
(pirkimo organizatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)




